Consolidagao das Normas da Corregedoria (versdao compilada) *

* arquivo em PDF atualizado em 10/02/2021

01.
02.
07.
08.
09.
10.
11.
14.
17.
19.
23.
25.
31.
32.
33.
37.
39.

41

Abreviaturas

Capitulo ATEN: do atendimento ao publico

Capitulo CART: das cartas precatérias e rogatorias

Capitulo NOT: das notificagdes ou intimagdes

Capitulo EDIT: dos editais

Capitulo MP:  da notificacdo ou intimagcao ao ministério publico
Capitulo CARG: da consulta e carga dos autos

Capitulo CP:  da correigao parcial

Capitulo JUL: dos julgamentos e das vinculagbes aos processos
Capitulo PROV: das providéncias determinadas pelo juiz

Capitulo ET: dos embargos de terceiro

Capitulo CUST: da execugao somente por custas processuais
Capitulo CM:  da central de mandados

Capitulo DISP: das disposi¢des gerais

Capitulo CR:  da Corregedoria

Capitulo RECO: do recolhimento de custas, imposto de renda e INSS
Capitulo LIV:  dos livros

. Capitulo INSS: da execugao das contribuigcdes previdenciarias



CNC - ABREVIATURAS
A

AIDS sindrome da imuno-deficiéncia adquirida
ALV qguias e alvaras

Art.  artigo

AUD audiéncias

B
BOLE boletim estatistico

C

Cap. capitulo

CARG consulta e carga dos autos

CART cartas precatorias e rogatérias

CGJSP Corregedoria Geral de Justica do Estado de Sao Paulo
CIRETRAN Circunscrigdo Regional de Transito
CLT Consolidacao das Leis do Trabalho

CM  central de mandados

CNC Consolidagao das Normas da Corregedoria
CP  correigao parcial

CPC Cddigo de Processo Civil

CR  Corregedoria

CUST execucao somente por custas processuais

D

DARF Documento de Arrecadacéo de Receitas Federais
DISP disposi¢des gerais
DOJE Diario Oficial da Justica do Estado de Sao Paulo

E

EDIT editais

ELIM eliminagao de autos

ET  embargos de terceiro

EXEM execucgao contra o Estado e Municipios
EXEU execucgao contra a Unido



FGTS Fundo de Garantia por Tempo de Servico

G

GRPS Guia de Recolhimento da Previdéncia Social
H

HAST hasta publica

INSS Instituto Nacional de Seguridade Social
Instr. Norm. Instrucdo Normativa

LIQ liquidacdo de sentenca

LIV livros

LOMAN Lei Organica da Magistratura Nacional
M

MP  notificagdo ou intimacao ao Ministério Publico
MPT Ministério Publico do Trabalho

N

NOT notificagdes ou intimacdes

@)

OAB Ordem dos Advogados do Brasil
OFJU oficial de justiga avaliador

ORD ordem dos processos

P

Par. paragrafo
PEN penhora, arresto e sequestro



PET registro de peti¢cdes

PJ plantao judiciario

PRACO prazo médio na fase de conhecimento
PREX prazo médio na fase de execugao

PROD produtividade do Juiz

PROV providéncias determinadas pelo Juiz

R

RAT ratificagcdo de acordos

RECOrecolhimento de custas, Imposto de Renda e INSS
REM procedimentos para remessa de autos ao Tribunal
Res. Adm. Resolugdo Administrativa

RMA relatério mensal de atividades

S

SEQ sequestro em precatorio
Ss.  seguintes

TRT Tribunal Regional do Trabalho
TST Tribunal Superior do Trabalho

UNI protocolo unificado

V. ver
v. tb. ver também
VIT  vitaliciamento



CAPITULO ATEN
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 1°. O atendimento ao publico dar-se-a das 12 as 18 horas, assim como o
funcionamento dos protocolos.

§ 1° As peticobes e demais expedientes entregues durante o horario de
funcionamento dos protocolos serédo protocolados no mesmo dia; aqueles entregues
apds esse horario terdo seu protocolo efetivado tdo-somente no primeiro dia util
subsequente, hipotese em que sera langcada certiddo que acompanhara o
expediente, explicitando a data e o horario de seu recebimento.

§ 2°. As pessoas que, as 18 horas, ja se encontrarem nos respectivos balcdes de
protocolo aguardando atendimento, terdo suas peticbes e requerimentos
protocolados no mesmo dia, devendo tal fato ser devidamente certificado.

§ 3°. As Varas do Trabalho deverdo assegurar atendimento aos advogados sempre
que houver servidores nas dependéncias forenses, notadamente no periodo
matutino.

Art. 2°. As peticbes e outros expedientes entregues para protocolo ndo deverao ser
recusados, mas, verificando equivoco flagrante em seu enderegamento, o servidor
devera alertar o interessado.

Art. 3°. O horario para atendimento de reclamagdes verbais sera fixado pelo Juiz
Diretor do Férum ou pelo Juiz Titular da Vara, dentro do horario de atendimento ao
publico.

Art. 4°. As pessoas portadoras de deficiéncia fisica, as gestantes, as lactantes, as
acompanhadas por criangas de colo e as com idade igual ou superior a 60 anos
terao atendimento prioritario.

Paragrafo unico O local onde o servidor designado prestara o atendimento prioritario
sera identificado com placa ou cartaz de gramatura espessa, com ampla visibilidade
e facil leitura, que registre os seguintes dizeres: "Atendimento prioritario a pessoas
portadoras de deficiéncia fisica, gestantes, lactantes , acompanhadas por crianga de
colo e idosas. (leis n°s 10.048, de 8.11.2000 e 10.741, de 1°.10.2003)".



CAPITULO CART
DAS CARTAS PRECATORIAS E ROGATORIAS

Art. 1°. — As cartas precatoérias de qualquer espécie serdao expedidas e processadas
pelo Sistema de Carta Precatoria Eletronica, ficando dispensada a remessa fisica de
documentos.(3)

§ 1°. 0 Juizo deprecante atentara para que sejam fornecidas ao deprecado:
| — os nomes,enderecos, CPF ou CNPJ das partes;

Il — o nome, numero de inscricdo na OAB e, se necessario, o0 endereco para
notificagdo dos respectivos advogados;

[l — mencao se a execugao é definitiva ou provisoria;

IV - documentos e pecas dos autos principais, considerados necessarios ao
cumprimento da carta, que serdao anexos apos sua digitalizagao.

§ 2°. O Juizo deprecado notificara diretamente as partes ou advogados dos atos
praticados, comunicando essa providéncia ao juizo deprecante, a fim de evitar
repeticao de atos.

§ 3° Eventuais falhas na transmissédo eletronica dos dados n&o desobrigam os
Juizos, magistrados e servidores do cumprimento dos prazos legais, cabendo,
quando for a hipotese, a utilizagcdo de outros meios disponiveis para remessa das
cartas e demais comunicagdes, em conformidade com o disposto nos arts. 202 a
212 do CPC.

§ 4°. A falta de todos os dados cadastrais, a Vara Deprecada diligenciara a fim de
obté-los junto a Deprecante, por meio eletrénico, ou qualquer outro que privilegie a
celeridade processual.

Art. 1°-A. Tratando-se de carta precatéria para execucado definitiva, o Juizo
deprecado informara o Juizo deprecante, em 24 horas, o decurso do prazo para
pagamento, garantia da execugdo ou nomeagao de bem a penhora, para que este
dé cumprimento ao disposto no Capitulo "BJUD" desta Consolidagao.

Paragrafo unico. Sendo positivo o bloqueio pelo sistema "Bacen Jud", o Juizo
deprecante requisitara a devolugédo da carta precatéria e, se negativo, informara o
Juizo deprecado para que seja realizada a penhora de bem.(3)



Art. 2°. A carta precatoria inquiritoria devera ser instruida com a versao digitalizada
da peticao inicial, da contestacao e do termo de audiéncia em que foram colhidos os
depoimentos das partes e de outras testemunhas, se ja ouvidas, além de outras
pegas que o Juiz considere necessarias ao seu regular cumprimento.(3)

(3)PROV.08/2008-GPCR Pub. 17/10/2008

Art. 2°-A. A carta precatéria para intimacdo ou notificacdo sera instruida com a
versao digitalizada da decis&o, despacho ou documento.

Art. 2°-B. Devolvidas as cartas em meio digital, o Juizo deprecante imprimira as
pecas que julgar essenciais, juntando-as aos autos principais.

Art. 2°-C. O Juizo deprecante certificara nos autos principais quaisquer outros fatos
relevantes do andamento da carta precatéria, durante sua tramitacdo ou apds sua
devolugao.

Art. 2°-D. As peticdes, documentos, atos e termos referentes as cartas precatorias,
nao produzidos em meio eletrénico, serao digitalizados e inseridos no Sistema a que
alude o Art. 1° deste Capitulo, utilizando-se os recursos técnicos disponiveis e
encaminhados ao Juizo deprecante, apés o cumprimento.

Paragrafo unico. O Juizo deprecado mantera as pecas produzidas na forma
impressa em autos formados para esse fim e os arquivara apés a devolugao da
carta ao Juizo deprecante em meio digital, ato que devera ser certificado.(3)

Art. 3°. Na expedicdo da Carta Rogatéria, deverdo ser observadas as disposi¢oes
emanadas do Ministério da Justica e das Relagdes Exteriores, mormente a Portaria

n° 26, de 14.08.90, respeitando-se, pelo menos, os seguintes requisitos. (2)

| - juntada do original e uma cbpia, em portugués, da Carta Rogatéria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo Juizo rogante;

Il - juntada do original e uma copia da tradugcdo da Carta Rogatéria e dos
documentos julgados indispensaveis pelo Juizo, para o vernaculo do pais rogado;

lIl - juntada do original e uma copia da peti¢ao inicial em portugués;

IV - juntada do original e uma coépia da tradugado da petigéo inicial para o vernaculo
do pais destinatario;



V - indicagdo do nome e enderegco completos da pessoa a ser citada no Juizo
rogado;

VI - indicagdo do nome e enderego completos da pessoa responsavel, no destino,
pelo pagamento das despesas processuais, decorrentes do cumprimento da Carta
Rogatoria no pais destinatario;

VII - designacdo de audiéncia com antecedéncia minima de 240 (duzentos e
quarenta) dias a contar da expedi¢ao da Carta;

VIl - mengao de que o interessado é beneficiario da Justica Gratuita, quando for o
caso.(2)

Art. 4°. As informacgdes entre os Juizos deprecante e deprecado, sobre a tramitacao
e/ou prosseguimento das cartas precatérias, serdo obtidas, de forma prioritaria,
mediante consulta da Secretaria da Vara ao andamento processual disponivel na
internet (consulta pela numeragao unica da carta precatéria no Juizo deprecado ou
dos autos principais, no Juizo deprecante), certificando-se nos autos.(3)

Paragrafo Unico. E permitida a utilizacdo de correspondéncia eletronica, telefone ou
qualquer outro meio que privilegie a celeridade e seguranga ou, ainda,
correspondéncia postal, desde que tenha sido inviavel a obtencédo de informacgdes
mediante o meio indicado neste artigo.(3)



CAPITULO NOT
DAS NOTIFICAGOES OU INTIMACOES

Art. 1°. A expedigdo e a postagem ou publicacdo de notificagdes serdo sempre
certificadas nos autos, com mencédo da data em que ocorreram, incluindo o dia da
semana.

Art. 2°. Nas notificacbes de despacho, postais ou publicadas, devera este ser
integralmente transcrito e mencionados a data, o nome do Juiz que o proferiu e, de
forma resumida, a matéria de que trata, caso esta, pela transcricao, nao puder ser
identificada.

Art. 3°. O reclamante sera cientificado da data da primeira audiéncia no ato do
ajuizamento ou da distribuicido da acdo, conforme a hipotese, se disponivel a
agenda de audiéncias.

§ 1°. Na impossibilidade de proceder na forma do caput, o interessado sera
informado que a notificagdo sera expedida oportunamente.

§ 2°. Diante de situacéo especifica da jurisdigao, a notificagéo inicial do reclamante
podera ser realizada exclusivamente através do advogado constituido, pela IMESP
ou Correio, cuidando o Juiz para que eventual arquivamento da agao, decorrente do
seu nao comparecimento, seja precedido de inequivoca certeza de que teve
conhecimento da data e hora da primeira audiéncia, prevenindo nulidade
processual.

Art. 4°. Quando da mudanga do enderego indicado para o recebimento de
notificagdes, as partes, advogados e peritos poderdo comunicar a alteragao
mediante peti¢gdo unica, relacionando o numero dos processos dos quais participem.

§ 1°. Nas localidades com mais de uma Vara, os interessados deverao protocolar
uma peti¢cao por Vara.

§ 2°. A Secretaria devera lancar nos autos de cada um dos processos certiddo da
alteracdo do endereco, indicando na capa o numero da folha em que a mesma foi
lancada.

Art. 5°. A Secretaria deixara de notificar as partes e seus procuradores, no periodo
de 05 a 19 de dezembro de cada ano, sem prejuizo da preparagao das diligéncias
necessarias a realizagao das notificagdes apds o término do recesso.



Paragrafo unico. Ndo se incluem no disposto deste artigo as notificagbes para
comparecimento em audiéncia, nem as relativas a medidas urgentes.

Art. 6°. A Secretaria devera realizar postagem de notificagbes, preferencialmente,
nas segundas e tercas-feiras.

Art. 7°. As notificagdes postais serao utilizadas nas seguintes hipoteses:

1)audiéncias iniciais, em atendimento ao disposto no artigo 841 da CLT, observados
os termos do artigo 3° e § 1°, deste Capitulo.

2) sentengas e outros atos decisorios, desde que a parte ndo tenha advogado
constituido nos autos;

3) decisdes interlocutdrias, desde que a parte ndo tenha advogado constituido nos
autos;

4) notificagdes expedidas diretamente as partes, testemunhas, peritos e terceiros;
5) notificagdes relativas a medidas urgentes.

Paragrafo unico. As intimacbes postais serdo realizadas utilizando a modalidade
cartas simples para a realizacdo de notificagdes citatérias em meio fisico, além da
utilizacdo de comunicagao eletrénica no que se apresentar possivel. (alterado pelo
Provimento GP-CR N° 1/2019)

Art. 8°. A parte podera se encarregar da entrega das intimagdes a suas
testemunhas, langcando recibo nos autos.

Art. 9°. A realizacao das notificagdes ou intimagdes dos atos processuais mediante
publicacdo sera feita no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, Caderno Especial -
Poder Judiciario, constando, obrigatoriamente, o numero do processo, 0s homes
das partes e do advogado indicado por cada uma delas para esse fim.

§ 1°. Abstendo-se a parte de indicar, expressamente, o nome do advogado a
constar da publicacao, considerar-se-a, para tal efeito, 0 nome daquele que primeiro
figurar na procuragao.

§ 2° As disposigdes deste artigo aplicam-se as notificagbes ou intimacdes

realizadas por via postal, na pessoa do advogado, dispensada, nessa hipétese, a
indicagado do nome da parte contraria e do respectivo advogado.
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Art. 9°-A. A publicagdo do caderno da IMESP contendo as notificagdes e intimagdes
da primeira instancia desta 152 Regiao da Justica do Trabalho ocorre diariamente.

Art. 9°-B. A publicagdo das notificacbes e intimagdes dar-se-a no préximo dia de
circulacdo do caderno da IMESP, se a remessa dos arquivos eletrénicos for
efetuada até as 16h00min do dia anterior aquele.

Art. 9°-C. As Varas do Trabalho ndo estdo obrigadas a realizar notificagdes e
intimagdes diariamente.

Art. 10. O procedimento das publicacdes néo sera utilizado para as notificagdes ao
Ministério Publico do Trabalho, tendo em vista o disposto no Cap. "MP", desta
Consolidagao.

Art. 11. Nas notificagbes de despacho constara obrigatoriamente o numero da folha
em que foi langado.

Art. 12. Nas notificagcbes de sentenca, inclusive os embargos declaratérios,
embargos de terceiro e execugéao, sera publicada, resumidamente, apenas a parte
dispositiva.

Art. 13. Sempre que possivel, aos advogados que comparecerem a Secretaria sera
dada ciéncia dos despachos, decisbes e outros atos realizados no processo,
certificando-se nos autos.(2)(3)

Art. 14. Sendo a parte revel, a ciéncia por intermédio de edital restringir-se-a:

| - a notificacdo da sentencga, de forma resumida, apds o decurso de todos os prazos
recursais das demais partes;

Il - a citacdo para a execugao.

Paragrafo unico. Nos casos do inciso | deste artigo, o edital devera conter, também
resumidamente, os termos de eventual decisdo de embargos declaratorios e ainda,
ocorrendo interposicdo de recurso(s), a notificagdo para o oferecimento de
contra-razoes.

(1) Prov. GPCR 12/98

(2) Prov. GPCR 06/2000

(3) Prov. GPCR 11/2004 - Pub. em 20/01/2005
* Prov. GPCR 10/2004 - Pub. em 16/12/2004, revogado pelo Prov. GPCR 11/2004
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(4) Prov. GPCR 11/2005 - Pub. em 23/06/2005
(5) Prov. GPCR 03/2005 - Pub. em 28/03/2005
(6) Prov. GPCR 12/2005 - Pub. em 23/08/2005
(7) Prov. GPCR 15/2005 - Pub. em 22/11/2005
(8) Prov. GPCR 01/2006 - Pub. em 01/04/2006
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CAPITULO EDIT
DOS EDITAIS

Art. 1°. Quando o reclamado for citado por edital para responder aos termos da
acao, nele devera ser reproduzida integralmente a petigao inicial, juntando-se cépia
da publicac&o aos autos.

Art. 2°. Quando da expedi¢do de oficio de encaminhamento a IMESP de matéria a
ser publicada, a Secretaria devera mencionar, de forma expressa, se a publicacao
sera ou nao gratuita.

Art. 3°. No caso de publicagdo ndo gratuita, devera salientar se as despesas
editalicias serdo pagas direta e imediatamente a Imprensa Oficial, ou somente a
final, apds a regular tramitagao do feito.

§ 1°. Em se tratando de pagamento a final, a Imprensa Oficial, apds a publicagao
dos editais, enviara as Varas cépia da referida publicagdo juntamente com o aviso
contendo o valor do débito.

§ 2°. Na época oportuna para o pagamento, a Secretaria emitira guia de depdsito
que tera como beneficiaria a IMESP ou, se for o caso, discriminara na guia de
depdsito total o valor do principal e o montante devido a Imprensa, este também
devidamente atualizado pela Secretaria, com base na Tabela de Atualizacdo de
Débitos Trabalhistas.

§ 3°. O Banco do Brasil S/A ou outro agente financeiro autorizado, através de suas
normas internas, fara a transferéncia do numerario para a IMESP.

§ 4°. A Secretaria, apés o recebimento das guias de depdsito quitadas, devera
comunicar a quitacado, por oficio, a IMESP, mencionando, ainda, para o devido
controle financeiro contabil desta, o n°® AVJ mencionado expressamente no oficio
encaminhatério das publicagdes a Vara.

§ 5° Somente apds o efetivo pagamento do débito, a IMESP expedira a nota
fiscal/fatura respectiva, para ser juntada aos autos.

Art. 4°. Toda a remessa ou entrega de edital feita a empresa responsavel pela
publicacao devera ficar comprovada nos autos.
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CAPITULO MP
DA NOTIFICAGCAO OU INTIMACAO AO MINISTERIO PUBLICO

Art. 1°. Art. 1°. A comunicacdo dos atos processuais ao Ministério Publico do
Trabalho, inclusive nas hipéteses de agdes civis coletivas e acdes civis publicas
ajuizadas por sindicatos e colegitimados, e de mandados de segurancga, sera
realizada pessoalmente, por meio da remessa dos autos a Procuradoria Regional do
Trabalho da 15a. Regido, via servico de malote, na forma do artigo 18, inciso Il,
alinea "h", da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993.

Paragrafo unico. Recebidos os autos no Setor de Remessa e Expedi¢ao do Tribunal
Regional do Trabalho da 15% Regi&o, sera feito o registro da carga em livro préprio e
entregues os autos a pessoa designada pela Procuradoria, 0 que ocorrera sempre
as sextas-feiras.

Art. 2°. O prazo comegara a fluir a partir da data da entrega dos autos, mediante
carga, ao Procurador-Chefe ou outra pessoa pelo mesmo designada, na forma do

paragrafo unico do artigo anterior.

Art. 3°. O cumprimento do prazo legal ou aquele fixado pelo Juiz sera comprovado
mediante protocolo na petigado objeto da manifestagdo da Procuradoria.
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CAPITULO CARG
DA CONSULTA E CARGA DOS AUTOS

Art. 1°. Os advogados e estagiarios, devidamente identificados com documento da
Ordem dos Advogados do Brasil, independentemente de procuragdo, poderao
examinar em Secretaria autos de quaisquer processos, exceto nas hipoteses
previstas nos artigos 781, paragrafo unico, da CLT e 107 e 189 do CPC.

Art. 2°. Sempre que receberem autos com vista fora da Secretaria o advogado, o
estagiario e o perito assinardo a carga respectiva.

Art. 3°. Constituidos regularmente nos autos, poderdo os advogados ou estagiarios
ter vista dos mesmos fora da Secretaria, nos seguintes casos:

| - por 05 (cinco) dias, a seu requerimento, desde que a retirada nao prejudique o
andamento normal do processo;

Il - quando |hes competir falar nos autos, pelo prazo fixado no despacho pelo Juiz
ou na lei;

Paragrafo unico. Sendo o prazo comum as partes, somente em conjunto ou
mediante prévio ajuste por peticdo podera o advogado ou estagiario retirar os autos.

Art. 4°. Ainda que nado constituidos no feito, os advogados e estagiarios,
devidamente identificados com documento da Ordem dos Advogados do Brasil,
poderao retirar autos de processos findos, pelo prazo de 10 (dez) dias.

Art. 5°. Para consultas rapidas ou extracdo de fotocdpias durante o expediente da
Vara, poderéo as partes, advogados e estagiarios, constituidos ou ndo, devidamente
identificados, retirar os autos da Secretaria, com utilizagado do formulario préprio de
"carga rapida".

Art. 5°-A. Na primeira insténcia, as consultas aos andamentos, as atas de
audiéncias, as sentencas de mérito e as decisdes, referentes a processos nao
sujeitos a tramitacdo em segredo de justica, também poderéo ser realizadas com
carater meramente informativo e sem qualquer efeito legal, no sitio do Tribunal na
rede mundial de computadores, cujo enderecgo é: . www.trt15.jus.br (3)

Paragrafo unico. suprimido (1)

§ 1°. revogado (4)
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§ 2°. revogado (4)

| - revogado (4)

Il - revogado (4)

§ 3°. revogado. (1) e (2)

Art. 6°. O prazo para carga dos autos ao perito sera aquele fixado para
apresentagcao do laudo, salvo se diversamente estipulou o Juiz, ou o que for
determinado para que o mesmo preste esclarecimentos.

Art. 7°. A retirada dos autos da Secretaria por Juiz Titular, Substituto e Auxiliar sera
feita, obrigatoriamente, mediante carga em livro préprio.

§ 1°. revogado (4)

§ 2°. Sem prejuizo do disposto neste artigo, se o Juiz preferir deixar os autos nas
dependéncias da Secretaria da Vara, esta lancara uma observagdo em campo
préprio, no livro de carga de processos, continuando responsavel por sua
conservagao e guarda.

§ 3° Devolvidos os autos, a Secretaria da Vara providenciara, de imediato, a
respectiva baixa.

Art. 8°. A carga contera o nome completo do Juiz, a data da retirada, a assinatura do
Juiz, e campos proéprios para a data da devolucao e rubrica do servidor que receber
os autos devolvidos.

Art. 9°. A Secretaria devera facultar aos representantes da Receita Federal e do
INSS, a facil consulta de autos em tramitagao ou arquivados.

(1
(2
(3
(4

Prov. GPCR 13/2005 - primeira alteragao
Prov. GPCR 06/2007 - revogagao

Prov GPCR 15/2020 - alteracao

Prov. GPCR 15/2020 - revogagao

N~— N S N
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CAPITULO CP
DA CORREIGAO PARCIAL

Art. 1° A Correicao Parcial devera ser apresentada no Processo Judicial Eletrénico,
conforme o disposto no art. 36 do Regimento Interno do Tribunal.

Paragrafo unico. Na hipétese de ser utilizado meio diverso para distribuicdo, a

peticdo sera considerada inexistente.

Art. 2° A comunicagao com a unidade ou com o Juiz Corrigendo, para solicitacéo de
informagdes ou para cumprimento de medida de urgéncia, sera feita por meio
eletrénico.

Art. 3° revogado.
Art. 4° O Juiz Corrigendo devera ser cadastrado no Processo Judicial Eletrénico
como "autoridade" no polo passivo da agdo, com a seguinte nomenclatura: "

Juiz(iza) do Trabalho Nome do Juiz(iza)".

Paragrafo unico. Se cadastrada autoridade com a mesma nomenclatura, devera ser
utilizado o registro existente.

Art. 5° Devera ser utilizada a classe judicial "Correigdo Parcial ou Reclamacgao
Correicional (88)".

Paragrafo unico. Na opgéo "processo referéncia" deve ser informado o numero do
processo em que foi praticado o ato que esta sendo atacado.
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CAPITULO JUL
DOS JULGAMENTOS E DAS VINCULAGCOES AOS PROCESSOS

(Republicada em cumprimento & decisdo do Egrégio Orgdo Especial, proferida em
Sessao Administrativa realizada em 25 de junho de 2020)

Art. 1° As regras de vinculagdo e desvinculagdo objetivam a priorizagédo da
prestacao jurisdicional, assegurando o célere julgamento dos processos no primeiro
grau de jurisdig¢ao.

Art. 2° Em caso de duvida sobre vinculagéo a julgamento em determinado processo,
0 magistrado podera submeter o caso concreto a apreciagdo da Corregedoria, por
meio do processo administrativo eletronico — PROAD, utilizando o assunto
“JUDICIAL — Conflito de Atribuicdo”, mediante o seguinte procedimento:

| — o magistrado expora os fatos em breve relato, juntando coépias das atas das
audiéncias realizadas no feito, bem como de quaisquer outras pecas que entenda
relevantes para o deslinde da questao;

Il — a Secretaria da Corregedoria dara ciéncia do “Conflito de Atribuicdo” aos demais
magistrados que estejam eventualmente envolvidos, por meio do PROAD, para
manifestagcdo em 5 (cinco) dias;

lIl — eventual manifestagdo dos interessados no PROAD devera ser feita por meio
de protocolo de “Pedido Complementar”;

IV — decidido o “Conflito de Atribuicdo”, os magistrados serdo cientificados
eletronicamente, via PROAD, com cépia para a Secretaria da unidade judiciaria, que
devera efetuar as tramitagbes necessarias para a disponibilizacdo imediata dos
autos ao magistrado vinculado ao julgamento do processo.

§1° Nao havera qualquer despacho no processo com o objetivo de retratar o
“Conflito de Atribuigao”.

§2° Os autos fisicos deverdo permanecer na unidade em que tramita o processo,
vedada a remessa a qualquer dos magistrados envolvidos ou a Corregedoria.

Art. 3° Vincula-se ao julgamento do processo 0 magistrado que:

| — receber a defesa em audiéncia, quando a questao de mérito for unicamente de
direito, ou, sendo de direito e de fato, ndo houver necessidade de produzir prova em
audiéncia, ou ainda quando ocorrer a revelia;

Il — n&o havendo impedimento legal para o recebimento da defesa ou
prosseguimento da audiéncia e presentes as testemunhas que seriam inquiridas na
localidade, diferir a produgao da prova para sessao distinta;

[Il — iniciar a colheita da prova oral,

IV — ndo determinar pericia necessaria para o deslinde do feito, ainda que outro
magistrado venha a determina-la posteriormente;
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V — ndo sendo produzida prova oral, determinar a realizacdo de prova pericial, em
audiéncia ou por decisdo no processo;

VI — ndo sendo produzida prova oral, acolher “prova emprestada”, em audiéncia ou
por decisao no processo;

VIl — determinar ou acolher provas complementares, em audiéncia ou por decisao
NO Processo;

VIII — converter o julgamento em diligéncia;

IX — reabrir a instrugcéo processual;

X — prolatar sentenga anulada ou reformada pela instédncia superior,
independentemente de novas provas;

XI — receber designagido para julgar processo em que, em razao das hipoteses
previstas neste Capitulo, tenha cessado a vinculagéo anterior de outro magistrado.

§ 1° Nas hipdteses dos incisos Il até VII, a vinculagdo ndo se procedera se a
instrucdo processual houver sido encerrada com objecdo de alguma das partes,
caso em que estara vinculado o magistrado que houver determinado o
encerramento da instrugéo.

§ 2° Verificada a hipotese prevista no inciso V, a confissdo ficta vinculara o
magistrado que realizou a audiéncia em que houve a auséncia da parte.

§ 3° No processo em que a questdo de mérito for unicamente de direito, ou, sendo
de direito e de fato, ndo houver necessidade de produzir prova em audiéncia, tendo
havido despacho com determinagcdo para a juntada de defesa sem realizagdo de
audiéncia, vincula-se ao julgamento do processo o0 magistrado em atuagdo na
unidade na data de distribuicdo do processo.

§ 4° Na hipétese do paragrafo anterior, havendo mais de um magistrado em atuagao
na unidade na data da distribuicdo, os processos serdo atribuidos mediante
consenso, sempre observados os parametros estabelecidos no artigo 2° como regra
geral; ndo havendo consenso, os processos com final par serdo atribuidos ao
magistrado mais antigo em atuacéo na unidade e os processos com final impar ao
outro magistrado.

§ 5° Os embargos de declaracao serdao sempre julgados pelo magistrado prolator da
respectiva sentenca, salvo se, apds a prolagao, ocorrer a cessacao da vinculagao
na forma do artigo 5° do presente normativo.

Art. 4° Nao modifica a vinculagdo do magistrado ao julgamento do processo:

| — a alteragdo da condicdo de atuagdo do Juiz Substituto entre “juiz substituto
movel” e “juiz substituto fixado” ou vice-versa;

Il — a alteracdo da circunscri¢gado de atuagao do Juiz Substituto;

[l — a promogao do Juiz Substituto para o cargo de Juiz Titular de Vara;

IV — a remocao de Juiz Titular para outra Vara do Trabalho;

V — a designagao do magistrado para atuar nas Divisdes de Execugao e Centros
Judiciarios de Métodos Consensuais de Solug&o de Disputas (CEJUSC-JT);

19



VI — a convocagdo de Juiz Titular para substituir ou atuar no Tribunal, salvo
condi¢cdo expressa em sentido contrario no ato de convocacgao;

VIl — o gozo de férias;

VIII — a licenga gestante;

IX — a licenga para tratamento da propria saude;

X —a licencga por motivo de doenca em pessoa da familia;

XI — o afastamento para aperfeicoamento e estudo;

Xl — o afastamento para exercer mandato em associacao de classe.

Paragrafo unico. No caso dos incisos VIII a Xll entende-se por ndo modificada a
vinculagdo dos processos cuja hipétese foi verificada até a respectiva data da
licenca ou afastamento.

Art. 5° Cessa a vinculagdo ao julgamento do processo:

| —a promogao de Juiz Titular para o cargo de Desembargador;

Il —a remogao do magistrado para outro Tribunal;

[l — a permuta do magistrado para outro Tribunal;

IV — a aposentadoria do magistrado;

V — a exoneracao do magistrado;

VI — o falecimento do magistrado;

VIl — a decisdo especifica do Orgéo Especial, cautelar ou definitiva, que determine o
afastamento do magistrado da jurisdicdo, previamente ou apds a autorizagdo de
abertura de processo administrativo disciplinar;

VIII — nas hipoteses dos incisos VIII, IX, X, XI e Xll do artigo anterior, em relagdo aos
processos em que a hipotese de vinculagdo seja verificada durante o periodo de
licenga ou afastamento, desde que o magistrado, na referida data, ainda deva
permanecer afastado da jurisdicao por prazo igual ou superior a 60 (sessenta) dias.
Paragrafo unico. No caso de permuta entre magistrados, o Juiz que ingressar nos
quadros deste Tribunal estara vinculado aos processos do magistrado que deles se
retirar em fungdo da mesma permuta, constando tal condigdo no respectivo
processo administrativo.

Art. 6° Os processos desvinculados na forma do artigo precedente seréo julgados
prioritariamente pelos magistrados que atuarem de forma permanente na unidade
jurisdicional em que tramite o processo, observado o limite de 30 (trinta) processos
por ano por magistrado.

§ 1° Atuam de forma permanente na unidade: o Juiz Titular, o Juiz Substituto Fixado
e o Juiz Substituto Movel com designagcdo igual ou superior a 60 dias, assim
também considerada a designacgao “até posterior deliberacao” (“apd”).

§ 2° Caso a quantidade de processos desvinculados exceda 30 (trinta) processos
por ano por magistrado, este devera comunicar a Corregedoria, solicitando que seja
realizada a gestao particularizada desses processos.
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§ 3° As agdbes civis publicas deverdao permanecer na Vara de origem, ndo sendo
objeto de desvinculagao.

Art. 7° A Corregedoria, por iniciativa propria ou a requerimento de magistrado,
podera decidir sobre a desvinculagéo ao julgamento de processo.

§1° A decisdo da Corregedoria sera sempre fundamentada e observara os
seguintes critérios objetivos:

| — a produtividade do magistrado ou da unidade, a ser aferida apds analise de
indicadores disponibilizados no sistema e-Gestéo;

Il — dimensdes do acervo de processos pendentes de solugdo, em comparagao a
outras unidades com movimento processual similar;

lll — existéncia de plano de trabalho pessoal do magistrado ou plano de ag¢do da
unidade, com vistas a melhoria da prestacéo jurisdicional;

IV — justificativas pessoais do magistrado ou situacdo excepcional da unidade.

§2° Além dos critérios objetivos acima elencados, outros poderao ser considerados
pela Corregedoria, de acordo com as peculiaridades do caso concreto, sendo
sempre explicitados na respectiva decisao.

§3° A decisdao constara em procedimento administrativo eletronico (PROAD)
especifico.

Art. 8° Os casos omissos relativos a vinculagao serdo dirimidos pela Corregedoria
Regional.

Art. 9° A Corregedoria disponibilizara permanentemente, na extranet, apdés o
desenvolvimento de item especifico no respectivo portal, as decisdes de
desvinculagdo ao julgamento de processo, para consulta dos interessados e da
Administracdo em geral, além de disponibilizar relagdo dos processos desvinculados
que contenha:

| — 0 numero do processo e a respectiva Unidade;

Il — a data da inclusao na referida planilha;

[Il — 0 niumero do respectivo procedimento administrativo eletrénico (PROAD);
Paragrafo unico. Serdo também disponibilizadas as cépias de todas as decisdes de
desvinculagdo ao julgamento de processo em procedimento administrativo
eletrénico (PROAD).

Art. 10. A Presidéncia promovera, nos termos dos normativos das designagdes dos
magistrados, a designacdo de Juiz Substituto Movel para o julgamento dos
processos desvinculados incluidos na relacdo a que se refere o artigo anterior,
observando, prioritariamente, os processos desvinculados nas hipoteses do art. 5° e
a ordem cronoldgica da inclusdo dos processos.
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§1° Sera incluida na relagdo dos processos desvinculados a indicagdo da data da
designacdo, do numero da Portaria de designagdo e do nome do magistrado
designado para o julgamento do processo desvinculado.

§2° A Presidéncia e a Corregedoria publicardo Portaria conjunta estabelecendo o
numero de processos desvinculados para os quais o Juiz Substituto Movel sera
designado para julgamento por dia, levando em consideragdo o fato de o Juiz
Substituto Movel contar ou ndo com assistente, além de outras condicoes.

§ 3° O Juiz Substituto Mével designado para julgamento de processos
desvinculados tera ampla liberdade de convencimento, podendo, inclusive, sem
prejuizo da sua vinculagao, converter o julgamento em diligéncia.
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CAPITULO PROV
DAS PROVIDENCIAS DETERMINADAS PELO JUIZ

Art. 1° e 2°. Revogados pelo Provimento GP-CR n°® 13/2020.

Art. 3°. Uma vez constatada a auséncia de anotagao de contrato de trabalho em
CTPS, bem como a inexisténcia ou irregularidade dos recolhimentos do FGTS, ou,
ainda, se determinada a feitura dos respectivos depdsitos, em razdo do
reconhecimento do liame de emprego, é suficiente que o Juiz oficie ao Ministério do
Trabalho e Emprego, solicitando as providéncias cabiveis.

Art. 4°. Os oficios encaminhados ao Ministério do Trabalho e ao INSS serdo
acompanhados de copia da sentenga, cuidando-se para que sejam fornecidos, no

minimo, os seguintes dados:

a - qualificacdo completa (denominacédo, CNPJ, enderego) da empresa reclamada;
(alterado pelo Provimento GP-CR n° 13/2020)

b - nome completo e nimero da CTPS do reclamante;
c - datas da admissao e saida reconhecidas, bem como a fung&o do reclamante.

Art. 5°. Revogado pelo Provimento GP-CR n° 13/2020.
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CAPITULO ET
DOS EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 1°. Quando ocorrer oposicdo de Embargos de Terceiro, sera langada no
processo principal certiddo que contera:

1 - n® do processo;

2 - nome do embargante;

3 - nome do embargado;

4 - a indicagao dos bens sobre os quais versam os Embargos de Terceiro.

Art. 2°. Antes de submeter os autos dos Embargos de Terceiro ao Juiz, a Secretaria

devera anotar, na autuagdo e registros, o nome do advogado do embargado,
constituido nos autos principais.
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CAPITULO CUST
DA EXECUGAO SOMENTE POR CUSTAS PROCESSUAIS

Art. 1°. Quando a execucao for referente apenas a custas processuais e/ou
emolumentos, de montante igual ou inferior a R$ 1.000,00 (mil reais), os atos
executorios devem se limitar a uma simples intimagao postal ou via IMESP, se o
devedor estiver representado por advogado, para pagamento em 5 (cinco) dias,
através de guia DARF.

Paragrafo unico. Silente o devedor, os autos serdo remetidos ao arquivo provisorio,
apenas admitindo-se a baixa definitiva nas hipéteses do art. 119 da Consolidagao
dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho. (alterado pelo
Provimento GP-CR n° 01/2021)

Art. 2°. Na mesma hipotese, sendo as custas e/ou emolumentos superiores a R$
1.000,00 (mil reais), a execugdo processar-se-a na forma do ordenamento
processual em vigor.

Paragrafo unico. Frustrada a execugdo, o nao pagamento importara em
denunciagao do débito a Procuradoria da Fazenda Nacional, através de oficio, para
inscrigdo como divida ativa da Uni&o.

Art. 3°. Havendo dois ou mais processos contra um mesmo executado, nos quais
executam-se apenas custas e/ou emolumentos, podera o Juiz determinar a reuniao
dos mesmos, para o fim de promover a execug¢ao unica na forma do procedimento
fixado no artigo anterior.
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CAPITULO CM
DA CENTRAL DE MANDADOS

Art. 1° Nas localidades com mais de uma Vara do Trabalho, funcionara também uma
Central de Mandados, que sera regulada por este Provimento.

Art. 2° As Centrais de Mandados serédo subordinadas administrativa e tecnicamente:
ao Juiz Coordenador das Divisbes de Execugado, ou, nas localidades onde nao
forem instituidas Divisbes de Execucgao, ao Juiz Diretor do Férum.

Paragrafo unico. Todos os oficiais de justica serao lotados na Central de Mandados
do respectivo Forum.

Art. 3° A administracdo, o acompanhamento e a fiscalizagdo das atividades
desenvolvidas pelos oficiais de justica no cumprimento de mandados judiciais serao
exercidas, respectivamente:

| — pelo Coordenador da Divisdo de Execugao, onde houver;

Il — pelo Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho do Juiz Diretor do Férum, nas
demais localidades.

Paragrafo unico. A Portaria da Presidéncia que fixar o cenario quantitativo de
lotacdo da primeira instancia contemplara, para a hipétese do inciso Il, previsdo de
lotagdo adicional de servidores para a Vara do Trabalho do Juiz Diretor do Forum
em razao do acréscimo de fungées desempenhadas pela unidade.

Art. 4° E obrigatéria a configuragéo automatizada, no Processo Judicial Eletrdnico
(PJe-JT), da distribuicdo de mandados e notificagbes, utilizando critérios de
distribuicdo geografica (zoneamento) e também na distribuicdo manual dos
mandados oriundos de processos fisicos.

Paragrafo unico. Tratando-se de processos fisicos do legado, a distribuicdo de
documentos para cumprimento cabera ao servidor responsavel, na forma do artigo
anterior, e sera realizada periodicamente, observando o numero de Oficiais de
Justica disponiveis e demais critérios estabelecidos pela unidade.

Art. 5° As unidades judiciarias de primeiro grau deverao expedir ordem de servico,
contendo a parametrizacdo das atividades dos oficiais de justica, de acordo com as
orientagdes jurisdicionais locais, com o objetivo de uniformizar os procedimentos e
otimizar o cumprimento de mandados judiciais.

Paragrafo unico. Nas localidades em que forem instaladas Divises de Execucéo, a
parametrizacao local sera expedida pelo respectivo Juiz Coordenador; enquanto nos
demais Foruns, pelo Juiz Diretor do Férum.

Art. 6° A Corregedoria Regional adotara as medidas necessarias a orientacdo das
unidades de primeiro grau quanto aos procedimentos disciplinados por este
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Provimento, por meio da edicdo de ordens de servico, a fim de disciplinar matérias
de sua competéncia.

Art. 7° Este Provimento entra em vigor no inicio da vigéncia da Resolugéo
Administrativa n® 29, de 6 de dezembro de 2017, substituindo as disposicbes em

contrario.
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CAPITULO DISP
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O Diretor de Secretaria devera sempre diligenciar no sentido de apurar se
nos processos em fase de execugado ha valores ndo levantados por qualquer das
partes, levando o fato ao conhecimento do Juiz.

Art. 2°. Quando o Juizo da execucado determinar que esta se processe contra o
sbcio, seu nome sera acrescido ao polo passivo da execugdo, no registro e na
autuacgao, certificando-se nos autos.

Art. 3° Podera o Juiz determinar a reunido dos processos que correm na Vara
contra o mesmo executado e que se encontrem na mesma fase, para
prosseguimento de execugao unica, com aproveitamento dos atos praticados.

Paragrafo unico. Admitir-se-a a reunido de processos em situagdo idéntica a do
caput deste artigo quando correrem em diferentes Varas da mesma localidade,

observando-se o critério da prevencgéo.

Art. 4°. Sera concedida prioridade a tramitagdo, ao processamento, ao julgamento e
aos demais procedimentos nos feitos judiciais em que figure como parte:

| - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos;

Il - pessoa portadora da Sindrome de Deficiéncia Imunologica Adquirida (AIDS) ou
de outra doenga incuravel em fase terminal de vida;

lll - pessoa portadora de deficiéncia fisica, desde que a causa discutida em juizo
tenha como fundamento a prépria deficiéncia;

IV - pessoa juridica declarada falida.
§ 1°. A excecdo do inciso IV, a tramitacdo preferencial sera concedida mediante
requerimento, necessariamente acompanhado de documento comprobatério, assim

considerado pelo Juiz,

§ 2° Concedida a prioridade de que trata este artigo, proceder-se-a na forma
estabelecida nos artigos 17 e 19, do Capitulo "AUT", desta Consolidacao.

Paragrafo unico. Para o fim de identificagdo, os autos nos quais foi concedida a
prioridade de que trata este artigo, ostentardo na capa, em letras destacadas, a
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expressdo TRAMITACAO PREFERENCIAL, recebendo uma fita adesiva na cor
verde, do lado esquerdo da capa até a contracapa.(1)

Art. 5°. Com a finalidade de manter atualizados os andamentos processuais junto ao
banco de dados informatizado do Egrégio Tribunal, o Diretor de Secretaria ou o
servidor por ele designado, devera: (3)

| - ao final do expediente, providenciar os meios necessarios para que a base
informatizada de dados da Vara do Trabalho seja transferida, automaticamente, para
a base informatizada de dados no Tribunal, através dos procedimentos fixados em
manuais proprios pela Secretaria de Informatica. (3)

Il - Verificar, diariamente, no inicio do expediente, a realizacdo da referida
transferéncia, adotando os procedimentos necessarios para efetua-la,
imediatamente, em caso de insucesso ou mediante solicitagdo do Tribunal. (3)

Art. 6°. Quando o Juiz determinar a remessa de autos ao arquivo provisorio, devera
observar os seguintes critérios: (4)

| - que o processo se encontre na fase de execucéo.(4)

Il - que tenha ocorrido a hipotese do artigo 1° do Capitulo "LIQ" desta CNC. (4)

Il - que hajam sido esgotadas todas as diligéncias para localizacdo do(s)
devedor(es) e/ou de bens para garantia da execugédo, inclusive a tentativa de
bloqueio de contas bancarias através do Convénio BACEN-JUD. (4)

IV - que seja impossivel o impulso oficial a execugéo, se as partes, apos intimadas,
nao o tenha requerido ou providenciado. (4)

V - que restando pendente somente a retirada de documentos e/ou guias e/ou
alvaras pelo interessado ou beneficiario, seja impossivel ou temeraria a remessa
postal, acompanhada de aviso de recebimento. (4)

(1) Prov. GPCR 10/2002
(2) Prov. GPCR 12/2003
(3) Prov. GPCR 02/2004 - pub. em 12/04/2004
(4) Prov. GPCR 01/2005 - pub. em 04/03/2005
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CAPITULO CR
DA CORREGEDORIA

Art. 1°. O protocolo geral da Corregedoria funcionara das 12 as 18 horas, recebendo
todos os expedientes a ela enderecados, que serao protocolados mecanicamente e
registrados.

"Paragrafo unico. Apds o protocolo, as reclamagbes correicionais serao,
imediatamente, distribuidas aos Juizes Corregedor e Vice-Corregedor Regionais, de
forma alternada, observando a ordem de registro em controle proprio da Secretaria,
bem como as disposig¢des regimentais pertinentes;

Art. 2°. Das decisbes e despachos proferidos em correicbes parciais e outros
expedientes, os interessados serao notificados mediante edital de publicacdo no

DOJE, encaminhado diretamente pela Corregedoria Regional.

§ 1°. O edital de publicagdo sera elaborado em ordem numeérica, arquivando-se a
copia em pasta propria.

§ 2°. Seréo certificados nos autos a data da publicagdo da intimagao e o vencimento
de prazos.

§ 3° Nao se aplica o disposto neste artigo, quando o Corrigente ndo possuir
advogado constituido, hipétese em que a notificagdo sera feita por via postal.
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CAPITULO RECO
DO RECOLHIMENTO DE CUSTAS, IMPOSTO DE RENDA E INSS

Art. 1°. Recolhidas as custas processuais, emolumentos, imposto de renda ou
contribuigdes sociais, as partes fornecerdao uma via da GRU judicial, DARF ou GPS,
com autenticacdo mecénica ou digital, para que seja juntada aos autos.(Alterado
pelo Provimento GP-CR n° 9/2013)

§ 1°. Se a parte o desejar, a guia podera ser substituida por cépia reprografica
auténtica. A falta de autenticagdo, cabera a Secretaria da Vara do Trabalho
procedé-la a vista do original.

§ 2° Tratando-se de recolhimento ndo correspondente a autos processuais
especificos, a guia sera arquivada em pasta propria.

§ 3°. Para efeito de estatistica, o registro do valor arrecadado sera realizado no
sistema informatizado quando da apresentagao da guia.

§ 4°. Tratando-se de recolhimento em caixa eletrbnico, comum ao sistema de
auto-atendimento, cujos recibos sdo impressos com tinta perecivel, a parte
interessada pelo pagamento recursal devera providenciar copia reprografica do
recolhimento para ser juntada aos autos.
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CAPITULO LIV
DOS LIVROS

Art. 1°. A Secretaria da Vara utilizara os seguintes livros:

1 - de carga de retirada e devolugao de autos para os Juizes;

2 - de carga de retirada e devolugao de autos para advogados e peritos;
3 - de "carga rapida";

4 - de atas e termos de posse e exercicio;

5 - de controle de diligéncias do Oficial de Justica Avaliador;

6 - de ponto;

7 - com as relagdes de peti¢des iniciais distribuidas.

Art. 2°. O Servigo de Distribuigdo dos Feitos utilizara os seguintes livros:
1 - de atas e de termos de posse e exercicio;

2 - de ponto;

3 - com as relagdes das peticdes entregues nas Varas.

Art. 3°. Os livros deverao conter Termo de Abertura e Encerramento que especifique
sua utilizagcdo, com folhas numeradas e rubricadas pelo Diretor de Secretaria ou

pelo Diretor do Servigo de Distribuicao dos Feitos.

Art. 4°. Todos os livros poderao ser formados com as relagdes impressas emitidas
pelo sistema de acompanhamento de processos, a exceg¢ao dos livros de atas e de

termos de posse e exercicio, que serdo de capa dura.
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CAPITULO INSS
DA EXECUGCAO DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS

Art. 1°. As contribui¢cdes sociais devidas em decorréncia de decisao proferida pelos
Juizes do Trabalho, resultantes de condenagdo ou homologacdo de acordo serdo
executadas, de oficio, observando o procedimento legal e as disposi¢des previstas
neste capitulo.

Art. 1°-A. O Juiz determinara que a Unido passe a constar da autuacdo e demais
registros sempre que necessaria sua manifestacao nos autos.

Paragrafo unico. A Secretaria da Vara certificara o nome do procurador a quem foi
dada vista ou realizada carga dos autos.

Art. 2°. As decisdes homologatorias de acordo que tenham por objeto o pagamento
de quantia certa, proferidas antes do trénsito em julgado da sentenga de
conhecimento, deveréo, sempre:

| - discriminar o valor total do ajuste e, se o caso, a quantidade e o valor do
respectivo parcelamento, além das datas de vencimento e todas as demais
circunstancias necessarias e suficientes ao fiel cumprimento da obrigacéao (art. 835,
CLT);

Il - especificar os titulos a que se refere o objeto do acordo e indicar a natureza
juridica dessas parcelas (art. 832, § 3°, CLT);

[l - indicar sobre quais verbas nomeadas havera incidéncia de contribuicdo
previdenciaria e, na hipétese de reconhecimento desse crédito, declarar desde logo
o limite de responsabilidade de cada parte pelo respectivo recolhimento (art. 832, §
3°, CLT).

§ 1°. O recolhimento total das importéncias devidas a Previdéncia Social sera feito
no dia 2 (dois) do més seguinte ao da homologacao do acordo, salvo na hipétese do
pagamento parcelado do ajuste, em que as contribuigdbes serdao recolhidas
proporcionalmente ao valor de cada parcela (art. 276, Decreto n°® 3.048/99).

§ 2°. Incumbe ao devedor das contribui¢ées previdenciarias efetivar através de guia
propria, por ele adquirida e preenchida, o recolhimento dos valores devidos, no
estabelecimento arrecadador e comprovar nos autos do processo a que se refere,
até o décimo quinto dia do més subseqliente ao da competéncia, mediante uma via
da guia com autenticagdo mecanica de recebimento, copia autenticada ou
documento equivalente.

Art. 3° As decisbes homologatorias de acordo sao irrecorriveis, salvo para a

Previdéncia Social quanto as contribuicbes que lhe forem devidas (art. 831,
paragrafo unico, CLT).
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Art. 4°. A Unido sera sempre intimada das decisbes homologatorias de acordo que
contenham parcela indenizatéria, facultando-lhe a interposi¢ao de recurso, no prazo
de 16 (dezesseis) dias, relativo as contribuicdes que Ihe forem devidas (art. 832, §
4°, CLT).

§ 1°. A intimacao da Unido nao se condiciona ao prévio cumprimento do acordo ou
ao inicio da execugéao trabalhista, devendo se realizar tdo logo seja homologado o
ajuste.

§ 2°. Os Juizos de primeira instancia poderao estabelecer com a Procuradoria-Geral
Federal agenda comum para fins de intimagcdo dos seus representantes. Em
qualquer caso, a agenda comum devera observar a periodicidade minima semanal
das notificagdes.

§ 3° Nao sendo possivel o estabelecimento da agenda comum, a Unido sera
notificada das decisbes homologatérias de acordo que contenham parcela
indenizatéria (art. 832, § 4°, CLT), competindo a Secretaria da Vara do Trabalho
providenciar aquela intimagdo no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas (art.
190, CPC).

Art. 5°. O recurso interposto pela Unido contra decisdo homologatoria de acordo
sera processado nos proprios autos, salvo se o acordo trabalhista ainda néo houver
sido cumprido integralmente, hipdtese em que sera processado em autos apartados,
observando-se, no que couber, o disposto no art. 897, § 8°, da CLT.

Art. 6°. Constituido o crédito previdenciario e nao havendo prova do seu
recolhnimento, seus devedores deverdao ser previamente intimados para a
apresentacao dos calculos de liquidacdo das contribuicdes devidas, facultando-lhes
o pagamento imediato da parte incontroversa (art. 879, § 1°-B, CLT e art. 878-A,
CLT).

Paragrafo unico. A atualizagdo do crédito devido a Previdéncia Social observara os
critérios estabelecidos na legislagéo previdenciaria (art. 879, § 4°, CLT).

Art. 7°. Se os devedores nado apresentarem seus calculos de liquidacédo, a
Secretaria da Vara do Trabalho elaborara a respectiva conta.

Art. 8°. Dos calculos apresentados pelos devedores ou da conta elaborada pela
Secretaria da Vara do Trabalho, sera a Unido intimada, obrigatoriamente, para
manifestacdo, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de preclusdo (art. 879, § 3°,
CLT).
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§ 1°. Divergindo da conta elaborada, a Unido apresentara discriminadamente seus
calculos, em memoaria analitica.

§ 2° A Unido informara sempre ao Juizo a possibilidade e as condi¢cdes de
parcelamento do débito previdenciario, nos termos da legislagdo em vigor.

§ 3° Sendo concedido parcelamento perante a Secretaria da Receita Federal do
Brasil, o devedor devera juntar aos autos documento comprobatério do referido
ajuste, ficando suspensa a execugdo da respectiva contribuicdo previdenciaria até
final e integral cumprimento do parcelamento (art. 889-A, § 1°, CLT).

Art. 9°. Homologados os calculos de liquidagdo das contribuicbes previdenciarias,
seguir-se-a a citagdo dos devedores para pagamento, nos termos da legislagéao
processual vigente.

Art. 10. Os débitos de contribui¢des previdenciarias, judicialmente liquidados, de
importancia igual ou inferior ao valor-piso fixado pela Diretoria-Colegiada do INSS,
nos termos do art. 9° da Portaria MPAS n°® 516, de 07 de maio de 2003, ndo pagos
espontaneamente, ndo seréo objeto de execugao imediata, exceto quando:

| - o devedor previdenciario também estiver sendo executado por crédito trabalhista
ou por custas processuais;

Il - houver outros débitos previdenciarios em face do mesmo devedor, cujo montante
global, uma vez agrupados, seja superior ao valor-piso para a execugao.

Art. 11. Nos processos em que o valor das contribuicbes previdenciarias for inferior
ou igual ao valor-piso, apds a intimag¢ao do devedor para saldar a divida, caso nao
seja paga, o Juiz determinara o arquivamento definitivo dos autos, fazendo expedir
a Secretaria da Receita Federal do Brasil certiddo da divida, a fim de que promova,
oportunamente, a execugdo, mediante agrupamento de débitos.

§ 1°. E vedada, na hipétese deste artigo, a eliminagéo dos autos arquivados sem a
comprovacao da quitagcao do débito previdenciario e/ou das despesas processuais.

§ 2°. A certidao da divida previdenciaria contera:

| - 0 nome e o endereco das partes, incluidos os co-responsaveis pelo débito, bem
como o0 numero do processo no qual a divida foi apurada;

Il - o nimero de inscricdo do empregador no INSS, bem como o CNPJ ou CEI da
pessoa juridica ou o CPF da pessoa fisica devedora, quando tais dados constarem
dos autos;

lIl - o valor do débito e a data em que se tornou exigivel, para posterior incidéncia de
multa, juros e correcdo monetaria;
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IV - a reproducgao textual ou a copia da decisdo condenatoéria ou de homologacéao de
acordo em que foi reconhecido o débito previdenciario, bem como do calculo de
liquidagdo homologado;

V - outros elementos necessarios e suficientes a futura execugéo previdenciaria.

§ 3°. A Procuradoria-Geral Federal sera cientificada da providéncia determinada no
caput.

Art. 12. Nas execugdes de contribuicdes previdenciarias, o Convénio BACEN JUD
deve ser utilizado com prioridade sobre outras modalidades de constrigao judicial.

Art. 13. Se néo for localizado o devedor previdenciario ou encontrados bens sobre

0S quais possa recair a penhora, observar-se-a o procedimento disciplinado no art.
40, "caput" e paragrafos, da Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980.
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